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Guidelines for Speakers 
 
ตัวอย่างบทพูดส าหรับผู้น าเสนอ (แนะน าให้ผู้ใช้น าไปดัดแปลงให้เป็นของตัวเอง) 

1 Taking the stage 
ถ้า chair แนะน าชื่อผู้พูดและหัวข้อแล้ว อย่ากล่าวซ  า 

Example 1 “Thank you chairperson for the introduction.” 
Example 2 “Thank you everyone for the warm welcome.” 
Example 3 “Thank you chairperson for a very warm welcome.” 

2 Opening 
ประโยคแรกเป็นประโยคที่ส าคัญท่ีจะมัดใจผู้ฟัง ให้ดึงจุดเด่นของงานที่จะท าให้คนอยากฟังต่อ 

Example 1 “Today I’m going to talk about grouting under the highest arch dam in the world.”  
Example 2 “We all know about RMR – Rock mass rating from our Engineering Class, but did you 

know that scientists are going to use RMR on Mars?”  
Example 3 “I’d like to show you the first evidence in history that can actually prove how 

dinosaurs became extinct.”  

3 Outline 
Example 1 “I have divided my presentation into … parts.” 
Example 2 “My presentation is divided into … sections” 

ส าคัญมาก! อย่าอ่าน outline ที่ตัวเองเขียนไว้บน slide (อย่าอ่านค าว่า “Introduction” “Methodology” 
“Result” เป็นต้น เพราะมันน่าเบื่อมาก) 

Example 1 “First, I’d like to talk about [why this study is so important] then … and finally…” 
Example 2 “I am going to begin my talk with … followed by [how they proved their hypothesis] 

and then end with …” 
Example 3 “I will start with [explaining some important keywords] and then … and finally [show 

you what the researchers found]” 

4 แนะน ำเบื้องต้น 
ใช้ในกรณทีี่ต้องให้ข้อมูลพื นฐานก่อนเข้าเนื อหาหลัก 

Example 1 “Let me give you a brief background on…” 
Example 2 “Before we go into the detail of this study, I’d like to explain what … is.” 
Example 3 “Firstly, it is important to understand what … is” 
Example 3 “Before we start, I’d like to introduce you to …” 

5 เปลี่ยนหัวข้อ 
Example 1 “Let’s move on to the [discussion]” 
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Example 2 “Let’s take a look at the [results]” 
Example 3 “I’d like to show you …” 
Example 4 Next, I’m going to talk about … 
Example 5 My next topic is on … 

6 หัวข้อสุดท้ำย 
Example 1  “Finally, let’s take a look at the [conclusion]” 
Example 2 “Finally, we have reached the last topic.” 
Example 3 “For the last topic, I’d like to show you the…” 
Example 4 “Let’s move on to our last topic” 
Example 5 “This brings me to my last topic.” 

7 สรุป 
Example 1 “Before we move on, let me sum up …” 
Example 2 “Let me summarize this part...” 
Example 3 “I’d like to recap the main points…” 

8 เชื่อมโยงสิ่งที่พูดไปแล้ว 
Example 1 “As I mentioned earlier …” 
Example 2 “As I said in the beginning ...” 
Example 3 “As I explained previously ...” 

9 อ้ำงถึง 
Example 1 “According to … the report 
    the statistics 
    the findings 
Example 2 “Based on ... 

10 จบ 
ไม่ต้องชวนให้ผู้ฟังตั งค าถาม ปล่อยให้เป็นหน้าที่ของ chair ดังนั นพูดจบให้ชัดๆ ให้ทุกคนปรบมือ 

Example 1 “This ends my presentation. Thank you for your participation” 
Example 2 “Thank you for your kind attention” 
Example 3 “Thank you for listening” 

 
*ข้อควรระวัง: อย่าเผลอใช้ “we” แตใ่ห้ใช้ “they” หรือ “the researchers” หรือ “the author” 
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